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I. Общие положения
1.1. Положение об экстернате в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Челябинский государственный университет» (далее -  Положение) 
определяет процедуры зачисления, прохождения промежуточной 
и/или государственной итоговой аттестации экстернов в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Челябинский государственный университет» (далее -  ЧелГУ, 
Университет).

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими 
нормативными документами:

1.2.1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;

1.2.2. Федеральные государственные образовательные стандарты 
высшего образования (далее -  ФГОС) по направлениям подготовки 
и специальностям;

1.2.3. Порядок организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам высшего образования -  
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры, утвержденный приказом Минобрнауки России от 06.04.2021 
№ 245;

1.2.4. Порядок организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам высшего образования -  
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, 
утвержденный приказом Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259;

1.2.5. Порядок организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования, утверждённый приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 
№ 762;

1.2.6. Порядок перевода обучающегося в другую образовательную 
организацию, реализующую образовательную программу высшего образования 
соответствующего уровня, утверждённый приказом Минобрнауки России 
от 12.07.2021 №607;

1.2.7. Порядок перевода обучающихся в другую образовательную 
организацию, реализующую образовательную программу среднего 
профессионального образования, утверждённый приказом Минпросвещения 
России от 06.08.2021 № 533;
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1.2.8. Порядок проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам среднего профессионального образования, 
утверждённый приказом Минпросвещения России от 08.11.2021 № 800;

1.2.9. Порядок проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры, 
утверждённый приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 № 636;

1.2.10. Устав и локальные нормативные акты ЧелГУ.
1.3. Лица, осваивающие образовательную программу среднего 

профессионального или высшего образования в форме самообразования либо 
обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации 
образовательной программе среднего профессионального или высшего 
образования, вправе пройти экстерном промежуточную аттестацию и (или) 
государственную итоговую аттестацию в ЧелГУ по имеющей 
государственную аккредитацию образовательной программе среднего 
профессионального или высшего образования в порядке, установленном 
Положением.

1.3.1. К прохождению промежуточной и государственной итоговой 
аттестации по программам среднего профессионального образования 
допускаются лица, имеющие аттестат среднего общего образования 
или диплом среднего профессионального образования, справку об обучении 
и/или периоде обучения в другой образовательной организации 
соответствующего уровня образования и направленности образовательной 
программы.

1.3.2. К прохождению промежуточной и государственной итоговой 
аттестации по программам бакалавриата и специалитета допускаются лица, 
имеющие аттестат о среднем общем образовании или диплом о среднем 
профессиональном образовании, справку об обучении и/или периоде 
обучения в другой образовательной организации соответствующего уровня 
образования и направленности образовательной программы.

1.3.3. К прохождению промежуточной и государственной итоговой 
аттестации по программам магистратуры допускаются лица, имеющие 
документ о высшем образовании и о квалификации, справку об обучении 
и/или периоде обучения в другой образовательной организации высшего 
образования и направленности образовательной программы.

1.3.4. К прохождению промежуточной и государственной итоговой 
аттестации по программам подготовки научно-педагогических кадров 
в аспирантуре допускаются лица, имеющие документ о высшем образовании
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и о квалификации: диплом специалиста или диплом магистра; справку 
об обучении и/или периоде обучения в другой образовательной организации 
высшего образования и направленности образовательной программы 
(при наличии).

1.3.5. К прохождению государственной итоговой аттестации 
допускаются лица, освоившие в полном объеме образовательную программу 
соответствующего уровня и направленности образовательной программы.

1.4. Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
в ЧелГУ создаются специальные условия с учетом психофизиологического 
развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья 
в соответствии с федеральным законодательством.

II. Порядок зачисления экстернов
2.1. Зачисление в ЧелГУ в качестве экстерна производится 

на основании решения аттестационной комиссии по личному заявлению 
(Приложение 1).

2.2. К заявлению о зачислении в качестве экстерна прикладываются 
следующие документы:

2.2.1. копия документа об образовании государственного образца
(аттестат о среднем общем образовании, диплом о среднем
профессиональном образовании или документ о высшем образовании 
и о квалификации);

2.2.2. копия документа, удостоверяющего личность;
2.2.3. для иностранных граждан и лиц без гражданства -  документы, 

подтверждающие отнесение гражданина к категории соотечественников 
(копия свидетельства о рождении, копия паспорта одного из родителей и его 
свидетельство о рождении);

2.2.4. справка об обучении / диплом установленного образца другой 
образовательной организации, подтверждающие факт прохождения 
промежуточной и/или итоговой аттестации;

2.2.5. копия СНИЛС;
2.2.6. две фотографии 3x4 см;
2.2.7. копия свидетельства об изменении фамилии в случае, если 

фамилия, указанная в документе об образовании, не соответствует фамилии, 
указанной в документе, удостоверяющем личность;

2.2.8. иные документы по усмотрению претендента.
2.3. Сведения о предъявленных документах об образовании 

заполняются по форме (Приложение 2).
© ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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2.4. Для граждан, получивших образование в иностранных 
образовательных организациях, требуется прохождение процедуры 
признания иностранного образования в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации и предоставление 
соответствующего документа в приемную комиссию.

Прохождение процедуры признания не требуется обладателям 
иностранного образования и (или) иностранной квалификации, 
подтверждаемых документами об образовании, подпадающими под действие 
международных договоров о взаимном признании, а также полученных 
в иностранных образовательных организациях, перечень которых 
устанавливается Правительством РФ.

2.5. Подготовленный комплект документов передается 
в аттестационную комиссию учебного структурного подразделения 
для проведения аттестации экстерна и принятия решения о возможности его 
зачисления в Университет.

2.6. Представленные документы рассматриваются на заседании 
аттестационной комиссии факультета (института, филиала, Колледжа 
ЧелГУ), реализующего соответствующую образовательную программу, 
в течение десяти рабочих дней с даты подачи заявления.

2.7. В состав аттестационной комиссии входят руководитель учебного 
структурного подразделения или его заместитель, заведующий кафедрой, 
осуществляющей подготовку по направлению (специальности), на которую 
претендует кандидат в экстерны, один или несколько ведущих 
преподавателей дисциплин профессионального цикла. При необходимости, 
по согласованию с соответствующим учебным структурным подразделением, 
в состав аттестационной комиссии могут быть включены ведущие 
преподаватели других факультетов (институтов, филиалов, Колледжа 
ЧелГУ).

2.8. Аттестация проводится путем рассмотрения документов 
об обучении. Состав аттестационной комиссии и график ее работы 
утверждаются руководителем учебного структурного подразделения, 
реализующего основную профессиональную образовательную программу 
(далее -  ОПОП).

2.9. Итоги аттестации оформляются соответствующим протоколом 
(Приложение 3).

2.10. Дисциплины, которые не осваивались кандидатом в экстерны или 
осваивались в недостаточном объеме, или с недостаточным количеством 
форм отчетности, подлежат освоению.
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Версия документа -1

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования
«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 
Положение об экстернате в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего образования «Челябинский 
государственный университет»__________________________________

стр. 6 из 16 Первый экземпляр КОПИЯ №

2.11. Общий объем дисциплин (модулей), практик, которые подлежат 
освоению, составляет не более 70 зачетных единиц.

2.12. Решение аттестационной комиссии о ходатайстве к зачислению 
в качестве экстерна для прохождения промежуточной и/или государственной 
итоговой аттестации доводится аттестационной комиссией до сведения 
претендента по адресу электронной почты в течение трех рабочих дней.

2.13. Аттестационная комиссия отказывает в рекомендации 
к зачислению в качестве экстерна в случае невыполнения условия пункта 2.2 
или 2.11 Положения.

2.14. По результатам положительного заключения аттестационной 
комиссии факультета (института, филиала, Колледжа ЧелГУ) издается 
приказ о зачислении в качестве экстерна.

2.15. При зачислении деканат / учебная часть передает в отдел кадров 
для формирования личного дела представленные заявителем документы 
и протокол аттестационной комиссии.

2.16. После издания приказа о зачислении в качестве экстерна з ЧелГУ 
обучающийся в течение 10 рабочих дней предоставляет в деканат 
или учебную часть заявление о переводе на индивидуальный учебный план. 
Заявление рассматривается на заседании ученого совета факультета / 
института / филиала / Колледжа ЧелГУ, и ответственный работник 
разрабатывает индивидуальный учебный план экстерна для утверждения 
на Ученом совете Университета.

2.17. Зачисление экстерна осуществляется на период от одного месяца 
до одного года.

III. Порядок прохождения аттестации экстернами
3.1. Во время прохождения промежуточной и/или государственной 

итоговой аттестации экстерны пользуются академическими правами 
обучающихся по соответствующей образовательной программе, в том числе 
доступом к электронным библиотечным системам ЧелГУ, фондам учебно­
методических ресурсов и иным материалам, обеспечивающим возможность 
качественного предоставления образовательной услуги.

3.2. Промежуточная аттестация экстерна проводится в соответствии 
с локальными нормативными актами ЧелГУ и утвержденным 
индивидуальным учебным планом.

3.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации 
по одной или нескольким дисциплинам (модулям) / практикам или 
непрохождение промежуточной аттестации в сроки, определенные
© ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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индивидуальным учебным планом, при отсутствии уважительных причин 
признаются академической задолженностью. Экстерн имеет право 
на пересдачу академической задолженности по промежуточной аттестации 
в пределах срока заключенного договора и в соответствии с локальными 
нормативными актами ЧелГУ.

3.4. Государственная итоговая аттестация проводится в соответствии 
с локальными нормативными актами ЧелГУ и включает в себя защиту 
выпускной квалификационной работы и (или) государственный экзамен 
в соответствии с требованиями ФГОС и ОПОП.

3.5. В случаях, когда образовательная программа ЧелГУ
предусматривает прохождение преддипломной практики, экстерн обязан 
пройти указанный вид практики.

3.6. Государственная итоговая аттестация проводится в сроки, 
установленные в ЧелГУ, в соответствии с календарным учебным графиком 
индивидуального учебного плана.

3.7. При освоении индивидуального учебного плана могут применяться 
электронное обучение и дистанционные образовательные технологии.

3.8. Экстернам, успешно прошедшим государственную итоговую 
аттестацию, выдается документ об образовании и о квалификации 
по направлению подготовки / специальности соответствующего уровня 
образования.

IV. Порядок отчисления экстернов
4.1. Экстерн отчисляется из ЧелГУ по следующим основаниям:
4.1.1. завершение обучения (успешное выполнение индивидуального 

учебного плана и прохождение государственной итоговой аттестации);
4.1.2. досрочное расторжение договора возмездного оказания услуг 

по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 
Российской Федерации.

V. Правовые отношения сторон
5.1. При рассмотрении вопросов, определяющих содержание

Положения, стороны обязаны руководствоваться правилами делового 
этикета, не допуская оскорбления чести и достоинства участников 
обсуждения.

5.2. При рассмотрении проблемных вопросов руководители учебных
структурных подразделений Университета обязаны объективно
и всесторонне оценивать ситуацию, принимать взвешенные решения.
© ФГБОУ ВО «ЧелГУ»
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5.3. Положение действует с момента его утверждения приказом 
Университета на основании решения Ученого совета ЧелГУ.

5.4. Изменения и дополнения к Положению вводятся приказом 
Университета на основании решения Ученого совета ЧелГУ и отражаются 
в листе регистрации изменений.

Начальник управления 
образовательной политики Ю.В. Мамонова
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Проректор по учебной работе 

« ДЗ » 202 С  г.

И.о. начальника правового управления 

«^ 7  » (S4 20^ Г г-
К.Е. Кумарина
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Приложение 1 
к Положению об экстернате 
в ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

ФОРМА

Ректору ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
Таскаеву С.В.

Фамилия
Имя____
Отчество

_____ Гражданство: _______________
Документ, удостоверяющий личность:

Пол___Дата рождения «___ »____19__г. серия_________№ __________________
Место рождения_____________________ Когда выдан «___» _______________ г.
____________________________________ Кем выдан:______________________

СНИЛС

Адрес постоянной регистрации: страна______________индекс

Адрес проживания: страна_______________индекс_____________________
Телефоны: (____)________________ ; (____)___________________
Адрес электронной почты___________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу зачислить меня в ФГБОУ ВО «Челябинский государственный 

университет» в качестве экстерна и допустить к прохождению промежуточной 
аттестации/государственной итоговой аттестации по направлению подготовки/ 
специальности_______________________________________________________

(код и наименование направлении подготовки или специальности)
ДЛЯ_______________________________________________________________________________________________
(указываются конкретные формы промежуточной и/или государственной аттестации)

О себе сообщаю следующее:

Окончил(а) в _______ году учебное заведение:

(полное наименование образовательного учреждения из документа об образовании)

Документ об образовании: аттестат □/ диплом □ серия
№ _______________/_________________
(дата выдачи)
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Справка об обучении и/или периоде обучения

(указывается образовательная организация, выдавшая справку)

С лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 
свидетельством о государственной аккредитации, локальными актами университета 
ОЗНАКОМЛЕН(А):

_______________________________(подпись заявителя)
Согласен (согласна) на обработку своих персональных данных 

___________(подпись заявителя)

Достоверность указанных сведений подтверждаю.

Документы приняты: «__»_______20__г., время___:____.

Подпись ответственного лица структурного подразделения__________/_________
(подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение 2 
к Положению об экстернате 
в ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

ФОРМА

СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ ОБ ОБРАЗОВАНИИ

Предоставленные 
документы об образовании

1.
2.
3.

Дополнительные
документы
Форма документов Оригинал

Копия
Наименование учебного 
заведения

Л

Статус учебного заведения Г осударственное 
Негосударственное

Серия и номер документа 1.
2.
3.

Регистрационный номер 
документа

1.
2.
3.

Дата выдачи документа 1.
2.
3.

Код и наименование 
специальность/направление 
(если имеется)
Форма обучения (очная/ 
заочная/ очно-заочная)
Дата поступления
Дата окончания ___________________________________________________ ]

Дата заполнения заявления: 
Подпись заявителя:______
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Приложение 3 
к Положению об экстернате 
в ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

ФОРМА

ПРОТОКОЛ№ ____
заседания аттестационной комиссии

(наименование учебного структурного подразделения, реализующего ОПОП) 
г. Челябинск «___» 20 г.

Состав комиссии утвержден распоряжением

(должность, ФИО руководителя учебного структурного подразделения, реализующего ОПОП)
ОТ «____» ___________20_____ Г. № _________ .

Члены комиссии:

О рассмотрении заявления о зачислении в качестве экстерна

по программе ВО/СПО

на основании_______

серия_______№_____

(Ф.И.О.)

(шифр и наименование ОПОП ФГБОУ ВО «ЧелГУ»)

(справки об обучении, диплома, др.)
от «___» _____________ 20_____ г., выданной (ому)

(наименование
и о возможности зачета результатов пройденного обучения по ранее освоенной 
образовательной программе (ее части) / по планируемым результатам обучения / 
по соответствующей части осваиваемой образовательной программы.

Решение аттестационной комиссии
1. Зачесть обучающемуся следующие дисциплины /практики:

Перечень дисциплин, изученных в ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

(наименование ОО) (наименование ОПОП ВО)
Название 

дисциплины / 
практики

Объем
часов/трудо

емкость

Итоговая
оценка

(зачет/экзамен)

Название 
дисциплины / 

практики

Объем
часов/
трудое
мкость

Итоговая оценка 
(зачет/ экзамен)
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2. Допустить к переаттестации по следующим дисциплинам / практикам:

Перечень дисциплин, изученных в ФГБОУ ВО «ЧелГУ»

(наименование ОО) (наименование ОПОП ВО)
Название 

дисциплины / 
практики

Объем
часов/трудо

емкость

Итоговая
оценка

(зачет/экзамен)

Название 
дисциплины / 

практики

Объем
часов/
трудое
мкость

Итоговая оценка 
(зачет/ экзамен)

3. Отказать в зачете результатов обучения по следующим дисциплинам /
практикам:

Перечень дисциплин, изученных в
(наименование ОО)

Название дисциплины Объем часов Итоговая оценка/зачет Причина отказа

4. Ходатайствовать о зачислении заявителя в качестве экстерна для прохождения 
промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации по направлению 
подготовки/специальности

(наименование образовательной программы)

и установить срок экстерната с «___» ____________20___г. до «___ » _________20___г.
ЛИБО

4. Отказать данному заявителю в зачислении в качестве экстерна по причине:

С протоколом ознакомлен(-а)

« » 202 г.

Члены комиссии:

(Фамилия И. О., ученая степень, подпись)

(Фамилия И. О., ученая степень, подпись)

(Фамилия И. О., ученая степень, подпись)

________________  /________________________/
(подпись) (Фамилия И.О. обучающегося)
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Согласен на перевод по индивидуальному учебному плану в связи с зачетом ранее 
изученных дисциплин в порядке, установленном локальными нормативными актами 
ЧелГУ.

_________________________  /________________________/
(подпись) (Фамилия КО. обучающегося)

« » 202 Г.
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Номер листа
Дата внесения 
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Дата введения 

изменения
Всего листов в 

документе

Подпись
ответственного за 

внесение 
измененийизмененного нового изъятого

1.

2.

3.

4.

15. I

6.

7.

Документ не подлежит передаче, воспроизведению и копированию без разрешения федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Челябинский 
государственный университет».
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